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Транспортный модуль:
Инструкция по работе с заявками


Руководство для Транспортного отдела закупок
[bookmark: _Toc4719453]
Подтверждение/отклонение выбора поставщика
После выбора поставщика Транспортный Эксперт (Заказчик)  или Транспортный Менеджер отправляет заявку в Отдел Закупок на согласование.
Транспортному Отделу Закупок приходит уведомление о необходимости подтвердить выбор поставщика.
Для перехода на согласование Заявки можно либо нажать на текст уведомления, отображающегося вверху экрана, и автоматически перейти на экран редактирования соответствующей Заявки, либо вручную, нажав на кнопку «Заявки на сервис».
[image: ]
Выбрать Заявку со статусом «Отправлена в отдел закупок»
[image: ]
Для подтверждения заявки следует на вкладке «Выбор поставщика» нажать на кнопку «Подтвердить выбор поставщика».
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Появится окно для введения РО. Необходимо его ввести и нажать «Сохранить».
[image: ]
После согласования появляется сообщение «Выбор поставщика подтвержден, ожидается отправка в сервис», и статус заявки изменится на «Поставщик выбран, ожидается отправка в сервис».
[image: ]
[bookmark: _Toc4719454]Согласование дополнительных работ
Поставщик может запросить дополнительные работы. После отправления заявки транспортному эксперту для подтверждения доп. работ Отдел Закупок получает ее для согласования.
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Для согласования дополнительных работ следует нажать на кнопку «Отправить ответ по дополнительным работам».
[image: ]
Для отклонения дополнительных работ необходимо нажать на кнопку «Отклонить заявку».
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Откроется окно для заполнения обязательного комментария. Ввести желаемый комментарий и нажать кнопку «Ок».
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[bookmark: _Toc5363605541]Подтверждение выбора предложений от поставщиков по заявке на запчасти
	
Заказчик выбирает оптимальные предложения среди всех предложений, поступивших от Поставщиков. Далее он направляет заявку на подтверждение Транспортному Менеджеру или сразу в Отдел Закупок.
Для подтверждения выбора предложений от Поставщиков по заявке необходимо сделать следующее:
Нажать на иконку «Заявки на запчасти», либо перейти сразу в заявку из уведомлений.
[image: ]
В разделе «Быстрый фильтр» выбрать пункт «Отвеченные». Выбрать заявку со статусом «Отправлена на утверждение в отдел закупок». Нажать на кнопку «Подтвердить выбор поставщика».
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При необходимости можно отфильтровать заявку по запчастям.
[image: ]
Если ответ Поставщика не устраивает, можно отправить заявку на доработку или вообще отменить её, нажав на соответствующие кнопки внизу экрана.
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Если ответ Поставщика полностью устраивает, нажать на кнопку «Завершить выбор поставщиков».
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В открывшемся окне ввести значение РО. Нажать на кнопку «Подтвердить поставщиков».
[image: ]
Открывается список отвеченных заявок. Заявка в списке отображается со статусом «Поставщики по заявке выбраны».
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[bookmark: _Toc536360555]Выигранные заявки на запчасти
Заявки, в которых поставщики утверждены, отображаются на вкладке «Выигранные».
[image: ]
Содержимое заявки можно выгрузить в Excel файл выбрав заявку и нажав на кнопку «Выгрузить заявку в файл».
[image: ]
Также можно посмотреть историю подтверждения заявки. 
Для этого необходимо:
1. Выбрать заявку и нажать на кнопку «Изменить»
2. Перейти на вкладку «История согласования»
[image: ]
3. Просмотреть историю согласования.

[bookmark: _Toc536360557]Каталог запчастей
Для добавления новых OEM номеров запчастей в систему необходимо открыть «Справочник запчастей»:
1. Можно открыть справочник нажатием на иконку «Справочник запчастей» на главном экране сервиса.
[image: ]

2. Либо, выбрав пункт «Каталог зап. частей» в боковом бургер-меню.
[image: ]

В данном справочнике можно создавать запасные части, а также редактировать и удалять их.
Для создания новой запчасти необходимо выполнить следующие действия:
1. Нажать на кнопку «Создать».
[image: ]
2. После этого заполнить поля формы
[image: ]
3. Далее нажать на кнопку «ОК» для сохранения изменений.
4. Новая запчасть будет сохранена в справочнике и доступна при создании новой заявки.
Для редактирования запчасти необходимо выбрать запись из таблицы и нажать на кнопку «Изменить». После нажатия станут доступны для редактирования поля для ввода данных.
[image: ]

Договоры на поставку запчастей
Договоры на поставку запчастей, заключенные между Заказчиком и Поставщиком, доступны в разделе «Справочники», в левом бургер-меню сервиса.
[image: ]

Для создания договора пользователю необходимо нажать на кнопку «Создать».
[image: ]

Далее заполнить все необходимые поля и нажать «ОК» для сохранения данных
[image: ]
Для изменения договора пользователю необходимо выбрать запись из таблицы и нажать на кнопку «Изменить».
[image: ]
Пользователь может добавить транспортного менеджера поставщика, адреса доставки (объекты) и автомобили в договор.


Привязка сотрудников к локациям
Данная информация доступна в разделе «Справочники», в левом бургер-меню сервиса.
[image: ]
Для редактирования существующей локации выберите ее в списке и нажмите на кнопку «Изменить»
[image: ]
В правой части экрана введите информацию о заказчиках, транспортных менеджерах и получателях, выбрав их из выпадающего списка. Для сохранения нажмите на кнопку «ОК».
[image: ]
Для добавления новой локации выберите ее из выпадающего списка и нажмите на кнопку «Добавить локацию».
[bookmark: _GoBack][image: ]
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BeeawTe PO MoCTaBILMK TPaHCOPTHSIX Yeayr

OEM Hanverosatme | MpowasopuTens Tun 3anuacTi | [laTa v Bpews MoCTaBKU | 3anpoLeHHOe KonuuecTe | Liewasa 1w | Croumocts ¢ HAC (py6) | Moct
8H5035550AB | MpoBoA aHTenHsl | VOLKSWAGEN GROUP, AUDI AG 25.00.2021 00:00 3 500,00 1500,00 Mloct

222111 CTONG (poHapHbIit | 555 09.2021 00:00 il 300,00 300,00 floct

v TNontsepauTs noctasuwmkos | | @ Otmena





image17.JPG
3aeky Ha 3anuacTe MO YM... X

B OunsTp: Mo ymonuarimio

[LiaTa cospanus or £ 5 = Datacospammapo | _._. =]
Q Monck | v | MoSasuts yenoswe noucka % | Mokaseisaro cTpok | 50
BbICTPbI GANSTP: () HoBble (=) OTBeveHble () BoMrpanHble () OTrpyweHkbie () Apwis () Bee
# Visvenuts | & MoaTeepauT x & BoirpysuTs 3asBKy B Gaiin | | & BuirpyKasasBok | | <& BbirpysKa 3a9BOK C feTamusaumeit
22 crpoy
Hata cosparma Sakazunk oo OTBeTMOCTaBUMKA | CpoK OTBETanOCTaBUMKE | Apec 3aKasunka Anpec gocTaskn Cpouocs | 10p. o

201120211852 3aKasuu TPaHCTOPT SKenepT TIOCTABILMI 10 SaBie BbIBPaHb! 29.11.2021 2100 TecT O6bexT2 Tect ObexT2

Cpousan 3aKasumK TpaHcop:

3281  2411.202118:50  3aKa3suuk TpaHCMOPT 3KcmepT 24.11.2021 21:00 TecT 06bekT 2 TecT O6bekT 2 Hecpoutan | 3akasuu TpaHcropT)

3260 | 01.11.202114:18 | 3akasunk TpaHCROpT BKenepT ToCTaBLIMKM N0 3a5BKe BbIGaHS! v 01112021 17:00 TecT O6bekT TecT O6bekT Hecpounan | 3aKasuuk TpacnopT
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D~ faracosanma 3akasunk crarye Ecs oTeet nocTasuka Gpok oTaera nocTasuka Agpec sakazumka Agpec gocraskn CpourocTs  10p. nno
3280 | 0312202111:30  3akasuuk TPaHCOPT OKCMEpT2 | IOCTABILMKM 110 3aABKe BbIGDaHbI v 03.12.2021 14:00 Tect O6vexT 2 Tecr O6vexT Cpouan 3aKasuk TpaHenopTHS !

TIOCTABILIMKM 110 3a5IBKe BbIGpaHb! posHan

3260 | 01.11.202114:18 | 3akasunk TpaHCROpT BKenepT TOCTaBLIMKM NO 3a5BKe BbIGaHS! v 01112021 17:00 TecT O6bekT TecT O6bekT Hecpounan  3aKasuuk TpaHCMOPTHbI

3254  2510202117:35 | 3aKasunk TpaHCROpT GKCnepT TIOCTaBIIMKY N0 33RIBKE BbIGPaHS! v 25102021 20:00 TecT O6bekT TecT O6bekT Cposwan 3aKa3uuK TpaHCMopTHs!
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© OuneTp: Mo ymonuasinio

[iaTa cosfaHms o1 — & Latacosgawmsipo | __._ B2

Q Mouck | v | [06aBUTb ycnoBue noucka # | MoxasbiBaTb CTPOK | 50 v
BbICTPbIf PUALTD: (s) AKTUBHaS Apxvs Bce
2 viowonnrs | | x vaanurs | [ @ omuems sanewy ’v T
20cTp

1D+ faracosgann Bua sasekn 3akazuk crarye EctooTeeTnOCTaBUMKE | CPOWHOCT | CPOK OTBeTaMOCTABLUMKOE | ASTOMOGAMS | TWn 38aKyaLyn
1718  2511.202116:30  PeMOHT aBTOMOGUNA  3aKa34uk TPAHCNOPT AKCMEPT  3aMpoc CTOMMOCTH PEMOHTa Cpouwas | 26.11.202117:00 X00OPAQO Bes aakyaLun
1709 18.11.202118:02  MnaHosoe TO 3aKa3uk TPaHCTIOPT 3KCMepT | OTNpaBieHa TPHCTIOPTHOMY MeHeKepy Cpouwas  19.11.202119:00 AOODAAOD  3a6paTb MalwmHy
1695  07.10.202114:40  PeMOHT aBTOMOSUNA  3aKas4uk TPaHCNOpPT JKCMEPT  3aMpoc CTOMMOCTH PEMOHTa Cpouwass  08.10.202115:00 X000XMOO | 3a6paTh MaLuuHy
1691  06.10.202119:28  [uarHocTuka 3aKasuik TPAHCTIOPT SKCMEPT | PesynbTaThi AUArHOCTUKY OTNPaBAEHb 3aKa3uMKy, CO3AaHa 3aaBKa 1695 Ha PEMOHT Cpoudass  07.10.202120:00 X000XMOO  3a6paTh MawuuHy
1689 | 06.10.202114:23  MnaHosoe TO 3aKa3uk TPaHCTIOPT 3KCNEPT | ABTOMOGMb OTNPABNEH B CEPBUC Cpouwass  07.10.202115:00 X000XT Bes asakyaLun
1686 05.10.202119:02  PeMOHT aBTOMO6UNA  3aka34uk TpaHCNOPT SKCMEPT  3anpoc CTOMMOCTH DEMOHTa v Cpouwas | 06.10.202120:00 X000XMOO  Bes aakyauun
1684 | 051020211555  PeMOHT aBTOMOGUNA  3aKa3uuk TPAHCMOPT IKCMEPT  3aMpoc CTOMMOCTH PEMOHTa Cpouwas  06.10.202116:00 X00OPAOO Bes aakyauun
1674 051020211251  [uarHocTuka 3aKa3uyk TPAHCTIOPT SKCMIEPT | PesynbTaThi AATHOCTUKY OTNPaB/EHb! 3aKasUMKy Cpouwas  06.10.202113:00 X00OPAOO Bes aBakyauun
1671 | 29.09.202118:29  MnaHosoe TO 3aKa3zuk TPaHCTIOPT AKCMEpT | ToMyyeH OTBET N0 AOMONHUTENbHLIM PAGOTaM U 3aN4acTaM Cpouwas | 30.09.202119:00 X000XT Bes aBakyaLuu
1664 28.09.202116:16  PeMOHT aBTOMOGMNA  3aKa34uk TpaHCNOPT KCnepT  TMoNly4eH OTBET M0 JONOMHUTENbHbIM PABOTaM U 3an4acTaM Cpouwas  29.09.202117:00 X000XX00 Bes aBakyaLun
1663  28.09.202116:05  PeMOHT aBTOMO6MNA  3aKas4uk TPHCNOPT IKCMEPT  OTNaBIeHa TPAHCIOPTHOMY MeHeXepy Cpouwas | 29.09.202117:00 X000XT Bes aakyaLun
1662 28.09.202116:03  PeMOHT aBTOMO6MNA  3aKasuuk TPAHCNOPT IKcnepT  OTNpaBrieHa B OTAeN 3akynok CpouHas | 29.09.202117:00 X000XT Bes aakyaLun
1661 | 28.09.2021 15:57 PPeMOHT aBToMOGUNA 3aKa3uuk TpaHcnopt 3kcnept OTNDAB/EHa TDAHCNIODTHOMY MeHE/KeD CpoyHan 29.09.2021 16:00 X000XT Bes aBakyauun

28.09.2021 1541  PeMoHT asToMo6uns

29.09.2021 16:00 X000PAOD aTh MaLIMHy

3uMK TPRHCTIOT BKCTIepT  OTNpaB/iea B OTAeN 3aKyYoK Cpounan

28.00.202115:32 | PEMOWT GBTOMOGWIA | 3aKasHUMK TDAHCTIOPT HKCTIEPT DT DR e B e o o Cpoukan | 20.00.202116:00 X000XX00 | Bes aBakyau

1644  27.00202123:30  PeMOHT aBTOMOGAA | 3aKa3uuk TDAHCTIODT JKCMepT | ABTOMOGWAL OTIDaBAEH Ha NPUEMKY Hecpounan | 20.09.202100:00 X000XY00 | 3a6pare MalmHy

1640  21.00.202110:38 | Mnaxosoe TO 3aKasuuk TPaHCNOPT 3KenepT | OTNpaBea B OTAEN 3aKyNok Cpounas | 22.09.202111:00 X000XY00 | Bes aBakyaunn
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