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Транспортный модуль:
Инструкция по работе с заявками


Руководство для Транспортного менеджера



[bookmark: _Toc4724217]Подтверждение выбора поставщика
Если сумма работ и запчастей превышает 15 000 рублей, то заявка на сервис направляется транспортному менеджеру поставщика.
Для перехода на согласование Заявки можно либо нажать на текст уведомления, отображающегося вверху экрана, и автоматически перейти на экран редактирования соответствующей Заявки, либо вручную, нажав на кнопку «Заявки на сервис»
[image: ]
Выбрать заявку со статусом «Отправлена транспортному менеджеру». Для подтверждения заявки на сервис необходимо нажать на кнопку «Подтвердить выбор поставщика».
[image: ]
В открывшемся окне заявки перейти в раздел «Выбор поставщика», проставить галочку в нужном поле и нажать кнопку «Подтвердить выбор поставщика». 
[image: ]
Заявка переходит в статус «Отправлена в отдел закупок».
[image: ]
[bookmark: _Toc4724218]Подтверждение дополнительных работ
Поставщик может запросить дополнительные работы. Заказчик согласует дополнительные работы и запчасти. Если сумма более 15000 рублей, заявка уходит Транспортному Менеджеру.
Для перехода на согласование Заявки можно либо нажать на текст уведомления, отображающегося вверху экрана, и автоматически перейти на экран редактирования соответствующей Заявки, либо вручную, нажав на кнопку «Заявки на сервис»
[image: ]
Для подтверждения дополнительных работ следует выбрать заявку со статусом «Отправлена транспортному менеджеру» и нажать на кнопку «Согласовать дополнительные работы и запчасти».
[image: ]
В появившемся окне подтвердить дополнительные работы и запчасти, нажав кнопку «Отправить отчет по дополнительным работам».
[image: ]
После этого статус заявки изменяется на «Отправлена в отдел закупок».
[image: ]









[bookmark: _Toc536360554]Подтверждение выбора предложений от поставщиков по заявке на запчасти
	Заказчик выбирает оптимальные предложения среди всех предложений, поступивших от Поставщиков. Далее он направляет заявку на подтверждение Транспортному Менеджеру.
	Для подтверждения выбора предложений от Поставщиков по заявке необходимо сделать следующее:
Нажать на иконку «Заявки на запчасти» , либо перейти сразу в заявку из уведомлений.
[image: ]

В разделе «Быстрый фильтр» выбрать пункт «Отвеченные». Выбрать заявку со статусом «Отправлена на утверждение транспортному менеджеру». Нажать на кнопку «Изменить».
[image: ]
Выбрать раздел «Предложения поставщиков». В таблице отображаются запчасти, выбранные Заказчиком. Необходимо утвердить или снять подтверждение.
[image: ]
Можно снять подтверждение с запчасти нажатием на пункт «Выбран».
Далее нажать на кнопку «Завершить выбор поставщиков».
[image: ]
После этого статус заявки изменился на «Поставщики по заявке выбраны».
a. Поставщики, предложения которых были выбраны, получат уведомление о подтверждении поставки запчастей. 
b. Поставщики, предложения которых не выиграли, также получат уведомление.
[bookmark: _Toc536360555]Выигранные заявки на запчасти
Заявки, в которых поставщики утверждены, отображаются на вкладке «Выигранные».
[image: ]
Содержимое заявки можно выгрузить в Excel файл выбрав заявку и нажав на кнопку «Выгрузить заявку в файл».
[image: ]
Также можно посмотреть историю подтверждения заявки. 
Для этого необходимо:
1. Выбрать заявку и нажать на кнопку «Изменить»
2. Перейти на вкладку «История согласования»
[image: ]
3. Просмотреть историю согласования.

[bookmark: _Toc536360557]Каталог запчастей
Для добавления новых OEM номеров запчастей в систему необходимо открыть «Справочник запчастей»:
1. Можно открыть справочник нажатием на иконку «Справочник запчастей» на главном экране сервиса.
[image: ]

2. Либо, выбрав пункт «Каталог зап. частей» в боковом бургер-меню.
[image: ]

В данном справочнике можно создавать запасные части, а также редактировать и удалять их.
Для создания новой запчасти необходимо выполнить следующие действия:
1. Нажать на кнопку «Создать».
[image: ]
2. После этого заполнить поля формы
[image: ]
3. Далее нажать на кнопку «ОК» для сохранения изменений.
4. Новая запчасть будет сохранена в справочнике и доступна при создании новой заявки.
Для редактирования запчасти необходимо выбрать запись из таблицы и нажать на кнопку «Изменить». После нажатия станут доступны для редактирования поля для ввода данных.
[image: ]
[bookmark: _GoBack]

Договоры на поставку запчастей
Договоры на поставку запчастей, заключенные между Заказчиком и Поставщиком, доступны в разделе «Справочники», в левом бургер-меню сервиса.
[image: ]


Для изменения договора пользователю необходимо выбрать запись из таблицы и нажать на кнопку «Изменить».
[image: ]
Пользователь может добавить транспортного менеджера поставщика, адреса доставки (объекты) и автомобили в договор.
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D~ faracospannn Bun 3anBkn 3akazunk Craryc EcTs oTeeTnOCTABUMKE | CPOMHOCTD | CPOK OTEETANOCTABUMKOS | ABTOMOGATS  Tun Ssakyaumu
1664 | 28.00202116:16 | PeMOHT aBTOMOGIA | 3aKa3uuk TDaHCNIOPT KCMepT  Toyse OTBET N0 AONONHUTENbHbIM PAGOTaM  SanHacTAM Cpossas | 29.09.202117:00 X000XX00 | Bes asakyaum
1663 | 28.00202116:05  PeMOHT aBTOMOGTA | 3aKa3uuk TPaHCNOPT KCMepT  OTNpaB/leHa TRAHCTIOPTHOMY MeHE/Kepy Cpossas | 29.09.202117:00 X000XT Bes ssakyaUn
1662 | 28.00202116:03 | PeMOHT aBTOMOGAA | 3aKa3uuk TPaHCNOPT JKcnepT  OTNpaB/ieHa B OTAeN 3akynok CposWas | 29.00.202117:00 X000XT Bes ssakyauMn

1661 28.00.202115:57  PeMOHT aBTOMOGMNA | 3aKasuuk TPaHCTIOPT SKenepr

Cpounas | 29.09.2021 16:00 X000XT Bes aBakyaunm

28.0020211541  PeMOHT aBTOMOGMRA  3aKa3uuk TPaHCOPT OKCMIepT  OTTpaBrieHa B OTAIeN 3akyNok

Cpounan  29.09.202116:00 X000PAOD  3a6path Mauwmty

28.09.202115:32  PeMOHT aBTOMOGUNA  3akasuik TpaHCriopT Skcniept Cpounass | 29.09.2021 16:00 X000XX00  Bes aBakyaunn

1655 28.00.20211504 | PeMOHTaBTOMOGMNR | OKCMEPT TPaHCMOpTHBIA DEMO el OTNpaB/ieHa Ha KanbKynALMIo CTOUMOCTM NOCTABILMKAM 2 Cpounas | 28.09.202119:00 €000CCO00 | Bes aBakyaunn

1644  27.00202123:30 | PeMOHT aBTOMOGAA | 3aKa3uuk TDHCTIODT JKCNEPT | ABTOMOGWAb OTIPABAEH Ha MPUEMKY v Hecpounan | 29.09.2021 00:00 X000XY00 | 3a6paTh MatumHy
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D~ Maracospaknn Bun 3anekn 3akazunk Cratyc EcTs OTEETMOCTABUMKE | CPOMHOCTH | CPOK OTEETAMOCTABUMKOS | ASTOMOGWTS | Twn ssakyauwu
1721 | 261120211315 Mnakosoe TO Banapaesa ExaTepua 3anpolLies! AOMOMHTENbHBIE PAGOTHI 1 3aNHaCTH Cpossas | 26.11.202117:00 Y66BEY190 | Bes aBakyauun
1718 | 2511202116:30  PeMOHT aBTOMOGAR | 3aKa3uuk TDaHCNIOPT JKCMepT | 3anpoc CTOMMOCTH PeMoHTa Cpossas | 26.11.202117:00 X000PAOD  Be3 aBakyaum
1709 | 18.11.202118:02  Mnakosoe TO 3aKa3uuK TpaHCNIOPT SKCMEPT | OTNPaBNeHa TPaHCMOPTHOMY MeHe/Kepy Cpossas  19.11.202119:00 AQDDAADD | 3a6paTh MawHy
1695 | 07.10202114:40  PeMOHT aBTOMOGAA | 3aKa3uuk TDaHCNOPT JKCMepT | 3ampoc CTOMMOCTH PeMoHTa Cpossas | 08.10.202115:00 X000XMOO | 3a6paTh MatLuHy
1691 | 06.10202119:28 | [warHocTika 3aKa3uuK TpaHCNOPT SKCNEPT | PesynbTaTbl AMArHOCTUKM OTNPABAEHS! 3aKa34MKY, CO3aHa 3a7BKa 1695 Ha PeMOHT Cpossas | 07.10.202120:00 X000XMOO | 3a6paTs MatuuHy
1689 | 061020211423  Mnakosoe TO 3aKasuuk TDaHCTIOPT SKCMEPT  ABTOMOGHT OTNpaBAIeH B Cepaic Cpossas  07.10.202115:00 X000XT Bes sBakyaUMn
1686 | 0510202119:02 | PeMOHT aBTOMOGAA | 3aKa3uuk TaHCNOPT JKCNePT | 3anpoc CTOMMOCTH PeMOHTa Cpossas | 06.10.2021 20:00 X000XMOO | Bes asakyaum
1684 | 051020211555  PeMOHT aBTOMOGAA | 3aKa3uuk TDaHCNOPT JKCMepT | 3anpoc CTOMMOCTH PeMoHTa Cpossas  06.10.202116:00 X000PAOO | Bes aBakyalm
1674 | 0510202112551 | [warsocTika 3aKa3uuK TPAHCTIOPT SKCNEPT | PesysTaTbl AMATHOCTUKY OTIPABAEH! 3aKa3HHKY Cpossas | 06.10.202113:00 X000PAQD | Be3 asakyaum
1671 | 200920211829  Mnakosoe TO 3aKa3uuK TpaHCMIOPT SKCNepT | ToAyeH OTBET N0 AONONHUTEN5HbIM PAGOTAM 1 SanvacTAM Cpossas  30.09.202119:00 X000XT Bes ssakyaUn
1664 | 28.00202116:16 | PeMOHT aBTOMOGIA | 3aKa3uk TDaHCNIOPT KCMepT  TMonysie OTBET N0 AONONHUTENsHbIM PAGOTaM  San4acTAM CposWas | 29.00.202117:00 X000XX00 | Besasakyaumm
1663 | 28.00202116:05  PeMOHT aBTOMOGIA | 3aKa3uuk TDaHCNOPT KCMepT  OTNpaB/leHa TPAHCMIOPTHOMY MeHE/Kepy Cposwas | 29.09.202117:00 X000XT Bes ssakyaun

1662 28.00.202116:03 | PeMOHT aBTOMOGMNA | 3aKasuuk TpaHCMIOPT 3KemepT

Cpounas | 29.09.202117:00 X000XT Bes aBakyaunm

28.09.202115:57  PeMOHT aBTOMOGWIS  3akasuuk TPaHCTIOpT SKCTIEpT  OTNPaBIIeHa TPAHCTIOPTHOMY MeHeXepy

Cponan  29.09.202116:00 X000XT Bes aBakyauum

28.00.202115:41 | PEMOHT GBTOMOGMNA | 3aKA3HMK TPGHCTIOPT GKCTIET  OTNPGETEHE E CTACT RN Cpossan | 29.09.202116:00 X000PAOO  3aGpars MawumHy

1657 280020211532  PeMOHT aBTOMOGAA  3aKa3uuk TDaHCNOpT KcnepT  OTNpaBfieHa B OTAeN 3akynok v Cpossas  29.09.202116:00 X000XX00 | Bes asakyaum
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